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1. GIRIS

Kilavuzun amaci, Cankir1 Karatekin Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne bagli Anabilim
Dallarinda hazirlanacak Tezlerde bilimsel yazim kurallarina uygun bir standartlagsmay1 saglamaktir.
Enstitii’ye sunulacak Lisansiistii Tezlerin kabul edilebilmesi igin, kilavuzda agiklanan tiim

ilke/kurallara uygun olarak hazirlanmig olmalar1 gerekmektedir.

2. GENEL KURALLAR, BiCiM, GORUNUM

Tez yazma asamasina gelen Yiiksek Lisans ve Doktora dgrencilerinin yalnizca Cankir1 Karatekin
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii tarafindan hazirlanan bu Tez Yazim Kilavuzu’'nu
kullanmalari, daha 6nce onaylanip basilan herhangi bir tezi kesinlikle 6rnek almamalar1 konusunu

onemle 6grencilerimize hatirlatiriz.

Tez, yapilan calismanin ve ¢alismayr yapanin niteliklerini yansitan en somut bir belgedir. Tezler,
hazirlanis amacina uygun bir igerik ve yapida olmalr; dil ve anlatim yoniinden okuyucu kitlesince

kolayca anlagilmalidir.

2.1. Kagit Ozelligi, KAgidin Kullanilis Bicimi
Tez / Donem Projesi, en az 80 gram A4 boyutunda birinci hamur beyaz kagida yazilmalidir. Tez

yazarken kagidin yalnizca tek yiizii kullanilmalidir. Sayfa yapisi su sekilde olmalidir (bkz. EK-1):

Ust bosluk (top) :3cm
Alt bosluk (bottom) :2.5cm
Sol (left) :4cm

Sag (right) :2.5cm
Yatay sayfa yapisinin kullanilmasini1 gerektiren durumlarda tablolarin/sekillerin sigdirilabilmesi i¢in

farkli 6lgtiler kullanilabilir. Ancak, bu 6l¢iiler sayfanin tiim kenarlar1 i¢in 2.5 cm’den az olamaz.

2.2. Metin Sayfalarinin Diizenlenmesi

Bilgisayarda tez metini yazilirken asagidaki hususlar dikkate alinmalidir:

—> Yazim Bic¢imi: Yazinin timii “Times New Roman” yazim karakterinde ve “12 punto”
Ol¢iistinde olmalidir. Ancak gerektigi durumlarda, tablolar i¢in ayni yazim karakterinde olmak

kaydiyla 10 punto yazim 6l¢iisii kullanilabilir.

—> Satir Arahgi: Tez yazarken 1.5 satir araligi Olgiisii kullanilmalidir. Ancak gerektigi

durumlarda, tablo, sekil ve dzet (Tiirkge ve Ingilizce) igin “tek satir aralig1 kullanilabilir.

—> Paragraflar: Paragraflar arasinda bir satir bosluk birakilmalidir. Bir paragraf en az iki
climleden olugmalidir. Metin sola ve saga hizalanmis (iki Yana Yasl) olarak yazilmalidir.

Paragraflarin baslarinda girinti yapilmamalidir. Metnin sonuna tek satir gelmemelidir.

—> Dipnotlar: Tek satir araliginda yazilmalidir



—> Sayfa Numarasi: Sag alt koseye sayfa numarasi verilir. Bilimsel Etik Bildirimi, Tez Kabul ve
Onay, Onséz, Ozet, Summary, Kisaltmalar, Tablo Listesi, Sekil Listesi’ni belirten sayfalar (i, ii, iii,
v, v, ...) seklindeki Romen rakamlari ile yazilir. Giris sayfasina 1 numara verilir, fakat yazilmaz.

Takip eden sayfalar 2, 3, 4 seklinde numaralandirilir.

2.3. Bashklar

—> Tez Bashgi: Tez bashigi, tezin amaciyla tutarli olmalidir.

—> Ik bashklar (icindekiler, 6nséz, 6zet...) ve Boliim Bashklari: Tiim boliim basliklar: Times
New Roman yazi karakteri, kalin (bold) tarzda, 14 punto 6lgiisiinde, biiyiik harflerle ve ortalanarak

yazilmalidir. Boliim basliklar1 (birinci diizey basliklar) yeni bir sayfadan baslar.

—> Alt Bashklar: Tiim basliklar numaralandirilmalidir. Biitiin s6zciikler biiylik harfle, koyu ve 12

punto boyutunda yazi karakteriyle yazilir, sol kenardan hizalanir.

Ikinci diizeydeki basliklarda biitiin sdzciiklerin yalnizca ilk harfleri biiyiik, digerleri kiiciik harfle ve

koyu yazilir, sol kenardan hizalanir.

Gerek alt alta gelen basliklar ve gerekse baslik ile metnin arasinda bos bir satir ara verilmelidir.
Sayfanin alt kismina gelen alt bagliklardan sonra en az iki dolu satir olmali, ya da metine yeni

sayfadan baglanmalidir.

2.4. Anlatim

Her tez bilimsel bir arastirma raporudur. Bu nedenle, yazimda acik ve yalin bir anlatim tarzi
benimsenmelidir. Paragraflarda fikir biitiinligii bulunmasina ve paragraflar arasi gecislerde gerekli
anlamsal baglantilarin kurulmasina 6zen gosterilmelidir. Yazim kurallarinda imla bakimindan Tiirk

Dil Kurumu’nun ¢ikardig1 imla kilavuzuna uyulmasi gerekmektedir.

Tez yaziminda akademik bir dil kullanilmalidir. Tezde birinci tekil (ben) ve g¢ogul (biz) kisi
zamirleri yerine “arastirmaci(lar)” ve “yazar” gibi ifadeler kullanmak tercih edilmelidir. Ornegin,
tez yazan kisinin “yaptigim arastirmada” diyecegine, “yapilan arastirmada” ya da “yazarin yaptigi
arastirmada” sozlerini kullanmasi daha uygundur. Tezlerde “lilkemizde” sozii kullanilmamali bunun

yerine “Tiirkiye’de” sozii tercih edilmelidir.

3. TEZDE BULUNMASI GEREKEN BASLIKLAR

Tezde bulunmasi gereken bagliklara ve bunlara iliskin aciklamalara asagida sirasiyla yer verilmistir:

D1s Kapak

Bos Sayfa

I¢c Kapak

Icindekiler

Bilimsel Etik Bildirimi
Tez Kabul ve Onay
Onsdz



Tiirkge Ozet ve Anahtar Kelimeler
Anstract (Ingilizce Ozet ve Anahtar Kelimeler)
Kisaltmalar

Tablo Listesi

Sekil Listesi

Giris

Metin (Boliimler)

Sonug

Kaynakca

Ekler (varsa)

Ozgegmis

Bos Sayfa

e Arka Kapak

—> Dis kapak: Dis kapakta kisaltmalar kullanilmamalidir (bkz. EK-2). Tezlerin sirt kisminda

yazi, sekil, resim vb. bulunmamali bu kisim bos birakilmalidir.
—> Bos Sayfa: Dis kapak ve i¢ kapak arasinda A4 Sl¢iisiinde bos bir sayfa yer almalidir.

—> I¢ Kapak: Dis kapakta yer alan bilgilerin ¢ogu i¢ kapakta da yer almaktadir. Dis kapaktan
farkli olarak, i¢ kapakta eger tez projesini destekleyen kurum/kurulus varsa onunla ilgili bilgi 11-Y1l
yazisindan dnce eklenmelidir (bkz. EK-3). Tez ¢alismasini destekleyen kurum/kurulusun (Ornegin

TUBITAK, BAP, AB vb.) destegi asagidaki drnekte verildigi sekilde belirtilmelidir.

Ornek 1:

Bu Tez, [Kurum Adi] tarafindan saglanan [Proje No] no’lu 6denek yardimiyla gergeklestirilmistir.
Ornek 2:

Bu calisma, [Cankirt Karatekin Universitesi BAP Koordinasyon Birimi] tarafindan [Proje No] nolu

Yiiksek Lisans Tez Projesi olarak desteklenmistir.

— Tcindekiler Sayfasi: Tez calismasi icerisinde yer alan tiim basliklarn sayfa numaralariyla

birlikte yazildigi sayfadir (bkz. EK-4).

—> Bilimsel Etik Bildirimi Sayfasi: Tezde etik ilkelere uyulduguna dair metin yer almalidir (bkz.
EK-5a ve EK-5b).

—> Tez Kabul ve Onay Sayfasi: Tezin her kopyasindaki kabul ve onay sayfasi 1slak imzalar
icermelidir. Dolayisiyla, tezlerde fotokopi vb. yollarla c¢ogaltilmis imzali onay sayfalari
kullanilmamalidir. Kabul ve Onay sayfalarindaki imzalar i¢in silinmeyen, siyah ya da mavi renkli

kalem kullanilmalidir (bkz. EK-6).

—> Onsoz Sayfasi (varsa Tesekkiir): Zorunlu olmamakla birlikte tezlerde bir 6nsdz sayfasma yer
verilebilir. Onséz, tezin amaci, énemi ve kapsami, gerekiyorsa tezin hazirlanmasinda karsilagilan

giicliikler konusunda ¢ok kisa bilgilerin yani sira, tezin hazirlanmasinda maddi, manevi katkisi olan
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kisi ve/veya kuruluslara tesekkiir gibi aciklamalar1 igerir. “Onsdz” ibaresi, bilyiik harflerle ve
sayfanin her iki tarafinda birakilan bosluklarin i¢inde kalan kismin {ist ortasina gelecek sekilde

yazilmali ve 6nsdz metni en ¢ok iki sayfa olmahdir (bkz. EK-7).

— Tiirkce Ozet Sayfasi: Ozet, bir sayfayr asmamalidir. Ozet iceriginin yaziminda 12 punto
kullanilmalidir. Baz1 durumlarda 11 punto da kullanilabilir. Ozet, tezin giris boliimiinde yer alan
baz1 paragraflarin aynen kopyalanmasi veya bazi paragraflardaki ilk climlelerin bir araya
getirilmesinden olusan bir kistm olmamalidir. Ozette tezin amaci, kapsami, kullanilan yéntem(ler)
ve varilan sonug(lar) ile bulgularin ¢ikarimlar1 kisa ve agik bir tarzda belirtilmelidir. Ancak bunlar
basliklar seklinde verilmemelidir. “Anahtar Kelimeler” en az 3, en ¢ok 5 tane olmalidir. Anahtar

kelimeler tezin igerigini en iyi yansitan kelimelerden secilmelidir (bkz. EK-8).

— Ingilizce Ozet Sayfas1 (Abstract): Tiirkce 6zetin Ingilizceye cevrilmis halidir. Tiirkce dzette
yer alan “Anahtar Kelimeler” ibaresi yerine Ingilizce 6zette “Keywords” ibaresi kullanilmahdir.
Yazi puntosu Tiirkge oOzetteki gibidir. Tiirkge ve Ingilizce dillerinin yapisindaki farkliliklar
nedeniyle Ingilizce Ozetteki kelime sayisiyla Tiirkce ozetteki kelime sayis1 birbirine esit
olmayabilir. Ancak, ingilizce ve Tiirkge Ozetlerin anlamsal acidan tutarli olmasina &zen

gosterilmelidir (bkz EK-9).

—> Kisaltmalar: Zorunlu olmamakla birlikte tez calismasinda kullanilan kisaltmalar varsa bunlar

ayr1 bir sayfada 6zetlenmelidir (bkz. EK-10).

Tiirkge Bibliyografik Bilgiler
Bakiniz Bkz.
Karsilastiriniz Kars.

Kars1 goriis K.g.

Ayni eser/yer a.e.

Adi gecen eser a.g.e.

Yazara ait son zikredilen yer a.y.

Eserin kendi i¢inde yukariya atif bkz.: yuk.
Eserin kendi i¢inde asagiya atif bkz.: as.
Eserin biitiiniine atif b.a.

Basim yeri yok y.y.

Basim tarihi yok ty.

Cok yazarli eserlerde ilk yazardan sonrakiler vd.
Sayfa/Sayfalar S.
Editor/Yayina hazirlayan Ed. veya Haz.
Ceviren Cev.

—> Tablo ve Sekil Listesi Sayfasi: Tezde kullanilan tablolarin (gizelgelerin), sekillerin
(grafiklerin) ve fotograflarin (resimlerin) sayfa numaralariyla birlikte yazildig1 sayfadir/sayfalardir.
Tablo ve Sekil basliklar ilgili Tablo veya Seklin {ist kisminda yer almalidir. Tablo ve Sekil nosu
boliim numarasint da igeren bir sekilde yazilmalidir. Tablo basligi ¢ok uzun olmamalidir. Tablo

basliginin yalnizca bas harfi biiylik harfle yazilmalidir. Gerektigi durumlarda farkli tablo stilleri
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kullanilabilir. Tablo ya da sekillerin baska kaynaklardan alintilanmasi1 durumunda, tablo/seklin alt
kismina alintinin yapildig1 kaynak (yazari, tarihi, sayfa no) yazilmalidir (bkz EK-11 ve EK-12).

—> Arastirma Metni: Metin, tezin en 6nemli boliimiinii olusturur ve Qiris, ana bolimler, alt
boliimler ve sonugtan olusur. Bir tezin metin kismi “giris” ile baglamaktadir. “Giris” boliimiinde,
Onsoz ve Ozette yazilanlar tekrar edilmemek {izere, ¢aligmada ¢oziimlenmesi amaglanan bilimsel
sorun/sorunsal etraflica tanimlanmali; gerekce belirtilmeli, kullanilan kavramsal ¢ergeve, yontem,
teknik vb. agiklanmalidir. Arastirma siiresince izlenen yoOntem ve arastirmada karsilagilan
simnirlamalarla tezin igerigi Ozetlenmelidir. Ayrica tezin béliimlerine yonelik kisa agiklamalar
yapilmalidir. Ana boliimler arastirma konusuna bagli olarak degisir. Tezin ele aldigi sorunun

tartisildig boliimler, ele alinan ana diisiinceyi destekleyici nitelikte olmalidir.

—> Kaynakg¢a: Arastirma metninde yer alan atiflarin hangi kaynaklardan elde edildiginin alfabetik

bir bicimde listelendigi kisimdir. Kaynak gosterilirken asagidaki ilkelere uyulmasi gereklidir:

Metin icinde gdnderme yapilan her kaynaga “Kaynakca”da yer verilmeli, kaynakcada yer verilen

her kaynaga da metin i¢inde gonderme yapilmalidir.

Arastirmada kullanilmayan, ancak arastirmacinin konu i¢in yararlt olabilecegini diislindiigii diger

kaynaklar “Ek Kaynakg¢a” gibi farkli bir baglik altinda da verilebilir.

Kaynakgada her kaynaga yalniz bir kez yer verilmelidir (bkz. EK-13).

—> Ekler: Metin kisminda arastirmanin akigini ve biitiinliigiinii bozabilecek veya dikkati dagitacak
tamamlayic1 nitelikteki bazi dokiimanlar (6rnegin; anket formlari, bilgisayar ¢iktilari, cesitli
istatistikler, yasa metinleri, konusma metinleri, bir yontemin detayli aciklamasi, aragtirmaya temel
teskil eden bir edebi metin, uzun ve ayrintili tablolar vb.) arastirmanin sonunda “EKLER”
boliimiinde yer alabilir. Her ek, ayr1 bir ~ sayfadan baglamali ve bolim numarast ile
gosterilmelidir. Her Ek’in bir bashigi olmalidir. Ayn1 grup igerisine girebilecek Ek’ler tek bir
numara ve genel bir baglik altinda toplanabilir, kendi i¢inde ayrica numaralanarak alt basliklar
alabilirler. Ornegin, EK-1.1: Yillara gore niifus artis;; EK-1.2: Yillara gore doviz kurlari; EK-2.1:
Yillar itibariyle Dolar-TL déviz kuru.

—> Ozgecmis: Tezi hazirlayan 6grenci, EK-14’de verilen &rnege gore 6zgegmisini hazirlamali ve

tezin en son sayfasinda vermelidir.

4. KAYNAK GOSTERME ILKELERI
Kaynak gosterme bilim ve sanat etiginin geregidir. Hangi bigimde olursa olsun bilgi ileten kisi
bilginin kaynagini gosterme sorumlulugunu tasimalidir. Bagkalarinin fikirlerini, sdylemlerini, eser

ve verilerini kaynak gostermeden kullanarak kendine aitmis gibi sunmaya intihal (plagiarism)
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denir. Intihal bir tiir entelektiiel hirsizliktir. intihal olgulari, hukuki olmaktan ¢ok etik boyutuyla
irdelense de, disiplin sorusturmasina konu olabilir ve diploma iptali, Giniversiteden ya da meslekten
atilmak gibi ¢ok ciddi sonuglar dogurabilir. Bilimsel ve sanatsal ¢alisma siirecinde, bilmeden veya

farkinda olmadan intihal kapsamina girecek eylemlerde bulunmak, kisiyi sorumluluktan kurtarmaz.

4.1. Ahnti, Aktarma, Gonderme

Tezlerde, 6zellikle problemin tanimlanmasi ve arastirma yonteminin belirlenmesi ve bulgularin
yorumlanmasi asamalarinda diger arastirmaci ve disiinlirlerin yaptiklarindan yararlanilir.
Yararlanma esnasinda baskalarinin c¢alismalarindan uzun uzun direkt alintilardan kac¢inilmalidir.
Arka arkaya eklenmis kes, kopyala, yapistir kolayciligiyla yazilmis eserlerin ne yazarina ne de
okuyuculara bir faydasi olabilir. Yazar eserinde diger fikirleri bir tartigsma tislubu igerisinde sunup
tartisabilmelidir. Yapilan alintilar metin igerisinde rahat takip edilebilmelidir. Okuyucu, alintinin

nerede baslayip nerede bittigini ve kaynagini rahatlikla izleyebilmelidir.

Temel olarak “Dogrudan Alint1” ve “Dolayli Alint1” olmak iizere iki tiir alint1 yapilabilir.
4.1.1. Dogrudan Alint1 (quotation, tam alinti)

Dogrudan alintilar kaynak eserden oldugu gibi alinir. Dogrudan alintilarda su kurallar gecerlidir:

e Dogrudan alintilanan kisim tirnak (““...”) iginde gosterilir.

e Dogrudan alintilar, alintilanan metni oldugu gibi yansitmalidir. Ozgiin metnin tiim
noktalama 6zellikleri, yanls dahi olsalar, korunmalidir.

¢ Alintilanan metinden silinen sozciikler koseli ayrag igerisinde tli¢ nokta [...] ile gosterilir.
e Iki tiimce arasinda silinen sozciikler ayra¢ kullanmadan dért nokta ile gosterilir.

e Alintilanan metne yapilan tiim eklemeler, kdseli ayrag igerisinde verilir.

e Dogrudan alintilarda daima yazar ad1, yayin tarihi ve sayfa numarasi verilir.

e Yazar, baskalarina ait fikirleri hi¢bir degisiklige gitmeksizin aynen aktarma yoluna da
gidebilir. Bu tiir aktarmalarda s6z konusu metin higbir degistirme yapilmaksizin aynen
almir. Bu tiir aktarmalarda 3 satira kadar olan aktarmalar tirnak icerisine alinarak metne
konulur. Eger aynen yapilan aktarma 3 satirt asiyorsa; sagdan ve soldan 1 cm girinti
yapilarak, tek satir, italik harflerle ve ayr1 bir paragraf halinde yazilir.

4.1.2. Dolayh Alint1 (in-text citation, gonderme, atif yapma):

Dolayli alinti, bir eserde yer alan fikirlerin, goriislerin, agiklamalarin, yorumlarin, tanimlarin vb.
tamaminin yada bir kisminin, 6ziine sadik kalmak kaydiyla, farkli kavramlarla ve farkl bir tislupla
tez calismasma alintilanmasini ifade etmektedir. Dolayli alintilarda tirnak isaretleri ya da
sikistirilmig paragraf gibi, herhangi bir 6zel isaret ve bigim kullanilmaz. Metin icerisindeki atiflar

ilgili yerlerde ve parantez icerisinde gdsterilmelidir. Parantez icerisinde yazarin yalnizca soyadi bas

harfi biiyiik, diger harfler kiigiik sekilde yazildiktan sonra eserin yayinlandigi tarih yazilmalidir.

— Tek yazarh esere metin igerisinde atifta bulunma. Ornek: ...................... (Aydin, 2002).



— Iki yazarli esere metin icerisinde atifta bulunma. Ornek: ........ (Benlisoy ve Macar, 1996).

—> Bir yazarin birden fazla eseri kullanilmigsa atiflarda tarih bilgisi ayirt edici bir 6gedir. Ayni
yazarin ayni tarihte yaymlanmis eserlerini birbirinden ayirt etmek igin, yayin tarihlerinin yanina “a”
harfinden baslayarak eklenen kiigiik harfler hangi esere atif yapildigini agiklar. Ornek: (Kaplan,

2010a; 2010D)............... (Esengiin, 1999a). ................... (Esengiin, 1999D).

—> Metin i¢i kaynak gosterilirken; parantez ig¢inde yazar soyadi, yayin tarihi ve sayfa numarasi
bilgileri aktarilir. Metin i¢inde sayfa numarasit yazilirken, tarihten sonra virgil isareti kullanilir ve

sayfa numarasindan once (s.) ibaresi eklenir. Coklu sayfalara gondermede ise (ss.) kisaltmasi

kullanilir. Ornek: ............................. sOylenebilir (Yazici, 1992, s. 77), (Yazici, 1992, ss. 77-
19)

4.1.3. “Dogrudan Alint1” ve “Dolayh Alint” Ornekleri

Ornek 1:

Son yillarda toplumsal gelisme ve degisim, refah diizeyindeki artis, yasamin karmasiklagmasi ve
bireylerin yasamdan beklentilerinin farklilasmas1 (Oztiirk, 2005, ss. 15-16) gibi nedenlerle hizmet
sektorii ciddi bir gelisme kaydetmekte ve bu gelisim is diinyasindaki dengeleri de degistirmektedir
(Polatg¢1 ve Boyraz, 2010, ss. 137-138).

Ornek 2:

Rol belirsizligi ve rol ¢atismasi ile 6grenilmis giicliiliik iliskisini inceleyen ¢aligsmalara bakildiginda;
bir kisminin rol stresorlerinin dgrenilmis giicliiliigii negatif yonde etkiledigi (Ashill ve Rod, 2009;
Haris ve digerleri, 2006).

Ornek 3:

Bu amag dogrultusunda “degisim yonetimi konusu yeniden canlanma egilimine girmistir” (Balci,

1993, s. 108) goriisii yogunluk kazanmaya baslamistir.
Ornek 4:

Bu calisgmada miisteri odaklilik degiskeni Ogrenilmis giicliiliik ve 1s tatmini iligkisinde araci
degisken olarak kullanilmigtir. Haris ve digerleri (2006)’nin bulgulari da bu 06ngoriyi

desteklemektedir.
Ornek 5:

“Giintimiiz pazarlarinda hizli bir degisim yasanmaktadir. Bu degisimin ardinda yatan
itici gii¢ ise teknolojik gelismeler ve kiiresellesme olgusudur. Ozellikle de iletisim ve
ulasim teknolojilerinde ortaya ¢ikan icatlar iilkelerarasi mesafeleri kisaltarak zaman ve

mekan kavramlarina ayri bir anlam yiiklemeye baglamistir” (Levitt, 1982, s. 33).



5. KAYNAK GOSTERME YONTEMIi

Kaynak gostermede farkli yontemler kullanilmaktadir. Hangi yontemin izlenece8i konusu,
arastirmacinin danismaniyla birlikte belirlenmeli ve tezin tiimiinde o yontem izlenmelidir. Ancak,
bu yapilirken okuyucuya kolaylik saglayan yontemin tercih edilmesi 6nerilmektedir. Hangi kaynak

gosterme yontemi segilirse segilsin tezin tamaminda ayn1 yontem kullanilmalidir.

Sosyal Bilimler Enstitiisiinde kabul goren kaynak gosterme yontemleri asagida verilmektedir.
ISAND ve Klasik sistemde kaynak gosterme ydntemleri igin enstitiiniin web sayfasinda ilgili

dokiimanlara bakimiz. Asagida sadece APA sisteminde kaynak gosterme yontemi aktarilmistir.
e Metin i¢i Kaynak Gosterme Yontemi (APA Sistemi)
e ISNAD 2 Kaynak Gosterme Ydntemi

e Dipnotlu Kaynak Gosterme Yontemi (Klasik Sistem)

6. METIN iCi KAYNAK GOSTERME YONTEMI (APA SISTEMI)
Bu sistemde atiflar metin igerisinde gosterilir. Tiim kaynaklar, soyadi sirasina gore topluca sondaki

“kaynakga” boliimiinde verilir. Bu sistemde sayfa altina dipnot yazilmaz.

6.1. Yazar - Tarih Usulii
Kaynak listesi yazar soyadina gore alfabetik olarak diizenlenir, fakat numaralandirilmaz. Kaynaga,

metinde yazarin soyadi ve parantez i¢inde gosterilen yayin tarihi ile birlikte atif yapalir.

—> Eserin Yazar1 ve Tarihi, parantez i¢ine alinarak climlenin sonunda, basinda veya ortasinda
uygun yere konur.

Ornek:

Aragtirmacilar, iyi bir saglik egitimi (Fisher, 1999) ve hizmetleri (Weist and Christodulu, 2000)
sunabilmenin oOnilindeki en biiylik engelin yeterli kalifiye elemanin olmayisini ifade etmislerdir

(Biiyiik, 2010).

— ki yazar varsa alintiy1 su sekilde yapabilirsiniz:

Ornek 1:

Yasam ¢evrimi egrisine gore, her asamadaki isletme davraniglari soyle gerceklesmektedir (Mohan
ve Krishnaswamy, 2006).

Ornek 2:

Sar1 ve Secilmis (2009), Tiirkiye’de 25 milyonluk bir i¢ turizm potansiyelinin var olmasina karsin,

bu potansiyelin heniiz sistematik bigimde kullanilmadigini séylemektedir.

—> Eger alint1 yapilan yer bir kurum/organizasyon ¢alismast ise iki yol izlenir; ya ilgili kurumun
ad1 acikca yazilir yada ilgili kurumun kisaltilmis hali yazilir. Ismi kisaltilarak verilen kurumun tam

ad1 kisaltmalar listesinde yer alir.



Ornek 1:................ (Milli Egitim Bakanligi, 1998, s. 20)
Ornek2:................ (MEB, 1998, s. 20)

—> Yazar yoksa bashiga atif verilmelidir. Makale icin tirnak kitap vb i¢in italik olmahidir (“Mad
Cow” 2001) (Inside These Doors, ...).

— lkiden fazla yazarl eserlere atif yaparken, sadece birinci yazarin soyadi yazilir, diger yazarlar
icin “ve digerleri” ifadesi kullanilir. Kaynagin Tiirk¢e veya yabanci dilde yazilmis olmasinin 6nemi

yoktur. Ornek: ......... (Aygiin ve digerleri, 1993). ..... (Thomson ve digerleri, 2008).
Ornek 1:

Lojistik yeteneklerin diger bir siiflandirmasi ise Morash ve digerleri (1996) tarafindan yapilan
talep odakli ve tedarik odakl yetenekler siniflandirmasidir.

Ornek 2:

Kapsama yetenekleri isletme tarafindan yerine getirilen satin alma, miisteri siparislerinin islenmesi,
strateji gelistirme ve bilginin yayilmasi gibi patronlarin 6énceden tahmin edilebilen ihtiyaglarini

ifade etmektedir (Bal ve digerleri, 2005).

—> Ayni soyadl yazarlar varsa ilk adlarinin bas harfi ve soyadlar1 kullanilmali.
Ornek 1: D. Baldwin (2001) ve M.L. Baldwin (1999) ...................
Ornek2: ..., (M. Durna, 2001; S. Durna, 2010).

—> Parantezde iki ya da daha fazla yazar adi varsa alfabetik sirada sunulur.
Ornek:

Gliven duygusunun varliginin ¢alisanlarin is davranislarim1 ve ise yonelik tutumlarni etkiledigi
arastirmalarla saptanmistir (Driscoll, 1978; Lagace, 1991; Pillai ve digerleri, 1999).

—> Aym1 yazarin iKi ve daha fazla calismasi i¢in ad tekrar edilmez. Ornegin (Roy, 1982; 1995) gibi
Ornek:

Calisanlarin saglik ve giivenliklerinin korunmasi eylemi, onlar1 ¢evresel kirlilikler, yiiksek giirtiltiilii
diizeyleri, korumasiz makine, radyasyon vb. gibi tehlikelerden koruyan bir ¢alisma g¢evresi

yaratmay1 igermektedir (Bingol, 1997; 2003).

— Kisisel Iletisimle elde edilen bilgiler, sadece metin iginde verilir kaynakcaya konmaz.

Ornek:
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XYZ sirketinin genel miidiirii gelecek bes yilda bilgi ve iletisim teknolojileri alaninda 6nemli
adimlar atacaklarini ve buna paralel olarak c¢ok sayida yetigsmis eleman istihdam edeceklerini

sOylemistir (A. Kurung, kisisel goriisme, 28 Haziran 2001).

—> Calismalar dnem sirasina gore verilebilir. Ornegin, en dnemli calisma ilkonce, digerleri sonra

gosterilebilir.

Ornek: ................ (Roy, 1995; ayrica bkz. Embar-Seddon, 2000; Greenberg, 2001).
—> Parantez i¢inde 6rneklendirmek isteniyorsa “6rn.” kullanilir.

Ornek:

Cocuklarin akilsal saghiginin korunmasi gerektigi bircok raporda belirtilmistir (6rn. National

Institute of Mental Health, 1998; US Public Health Service, 2000; Weist, 2001).
—> Yeniden basilan ¢alismalar: Ik basim tarihi 1900 olan ve 1985 yilinda tekrar basilan bir eser.
Ornek: ................. (Slocum, 1900/1985).

6.2. Yazar-Tarih-Sayfa Numarasi Usulii
Kaynaga, metinde parantez iginde gosterilen yazarin soyadi, yayin tarihi ve sayfa numarasi ile

birlikte atif yapilir. Bu alint1 sistemi Tiirkiye’de daha yaygindir.
—> Tek Yazarli Yayin

Ornek: Anadolu tabiri, yurdumuzun Trakya bélgesi disinda kalan béliimii icin kullamlir (Bayladi,
1996, s. 9).

— ki Yazarli Yaym

Iki yazarli eserde her iki yazarin soyadma da parantez iginde yer verilir ve iki soyad arasinda “ve”
ifadesi kullanilir. Bu ifade kullanilirken kaynagin Tiirk¢e veya herhangi bir yabanci dilde yazilmis

olmasinin bir 6nemi yoktur.
Ornek:

Giiven kavramini, psikologlar giivenen kisi ve giivenilen kisinin tavirlar1 ve ozellikleri ile ele
almislar; sosyologlar insanlar arasindaki toplumsal icerilmislik veya sistem giliveni olarak;
ekonomistler ise giivene hesaba dayali giiven veya kurumsal olarak bakmislardir (Lewicki ve

Bunker, 1996, ss. 115-116).

—> Yazar Belli Olmayan Eser

Eserin yazari belli degilse, atif yapilirken, eserin tam adi ya da eser adindan birkag¢ kelime yazilir.
Ornek 1: ................... (Sosyolojiye Giris, 1987, s. 25)

Ornek2: .................... (Tiirkiye’de Issizlik ve ..., 2005, s. 22)
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—> Yayin Tarihi Olmayan Calisma
................... (Inan, t.y., s. 2).

—> Dolayli Génderme

Ornek:

Pines ve Aranson tiikenmisligi, duygusal talepler gerektiren durumlara uzun siire maruz kalmanin
neden oldugu fiziksel, duygusal ve zihinsel tilkenme durumu olarak tanimlamaktadir (Aktaran:

Schaufeli ve VVan Dierendonck, 1993, s. 633).

— Bir Yazarin Aym Yilda Yayinlanmis Iki Calismasina Génderme
............... (Giindogdu, 200743, s. 42; 2007Db, s. 52).

—> Soyadlar1 Ayn1 iki Yazara Génderme

............. (N. Tuncer, 2000, s. 206).

.............. (Y. Tuncer, 1997, s. 33)

—> Ug ve daha fazla yazarl yaymn

Ornek:

Tiikenmislik oncelikle ise duyulan ilginin kaybi, duygularda asinma ve is ile birey arasinda

uyumsuzluk seklinde gozlenmektedir (Maslach ve digerleri, 2001, ss. 403-404).
—> Arsiv Belgeleri

Arsiv belgelerinin metin i¢i gosteriminde kaynagin gectigi ilk yerde arsiv belgesinin adi
kisaltilmadan yazilir. Ancak arsiv belgesinin daha sonraki gdsteriminde kisaltma kullanilacak ise
ilgili arsiv belgesinin kisaltmas1 koseli parantez igerisinde gosterilir. Daha sonraki gosterimlerde bu
kisaltma kullanilir. Belge adinin ardindan virgiil konularak varsa belgenin tarihi verilir. Daha sonra

arsivin siiflandirilma bi¢cimine gére dosya, yaprak veya sayfa numaralarindan herhangi biri verilir.

Ornek:
Ik Kez Atif: ........... . (Bagbakanlik Cumhuriyet Arsivi [BCA], 1927, s. 239).
ikinci Kez Atf: ......... (BCA, 1927, s. 240).

—> Kanun ve Yonetmelikler

Eger herhangi bir kanun/yonetmelik vb. diizenlemeye atif yapilacaksa, ilk atifta kanun/yonetmelik
adr agik olarak yazilir ve yaninda koseli ayra¢ i¢inde bilinen kisaltmasi, yayim tarihi ve madde

numarasi verilir. Daha sonraki atiflarda sadece kisaltma, tarih ve madde numarasi kullanilir.
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Ornek:
Ik Kez Atif: ................ (IIkdgretim ve Egitim Kanunu [IEK], 1961, madde 22).

Ikinci Kez Atif: ............ (IEK, 1961, madde 26).

—> Sekil ve Tablolara Gondermeler:

Sekil ve tablolara yapilacak gondermeler asagidaki 6rneklere uygun olarak yapilmalidir:
Ornek:

......... konusunda TUIK verileri kullanilmistir (Sekil 2.7).

......... se¢im sonuglari istatistiksel olarak Sekil 2.7°de goésterilmistir.

......... veriler istatistiksel olarak degerlendirilmistir (Tablo 4.3).

......... degerlendirme sonuglar1 Tablo 4.3’de gosterilmistir.

Metinde daha 6nce gegmis sekil/tablolara yeniden génderme yapiliyorsa, gonderme parantez iginde

ve “bakiniz” anlamina gelen “Bkz.” kisaltmasi kullanilarak yapilmalidir:
Ornek:

......... (Bkz. Sekil 1.3). .................. (Bkz. Tablo 2.2).

7. KAYNAKCAYI| OLUSTURMA

Aragtirmada kullanilan her tirlii kaynakla ilgili bilgiler “Kaynak¢a” bdliimiinde verilir.
Kullanilan kaynaklar nitelik (tez, kitap, makale, rapor vb.) ayrimi yapilmaksizin yazar soyad
veya kaynak ismine gore alfabetik olarak siraya konulmalidir. Yazar isimleri sadece ilk harfler
verilerek yazilabilir. Kitap veya dergi isimleri italik (egik) olarak ilk harfler biiytik yazilir.

—> Tek Yazarh Kitap

Kural: Yazar Soyadi, A. (Yaym Yili). Kitap Ad:. Yayin Yeri: Yayievi.

Ornek: Binici, K. (2018). Kiitiiphane ve bilgi biliminde tema ve ydnelim. Istanbul: Hiperyayn.
—> (Cok Yazarh Kitap

Kural: Yazar 1, Yazar 2 ve Yazar 3 Soyadi, A. (Yayin Y1ih). Kitap Adi. Yayin Yeri: Yaymevi.

Tonta, Y., Bitirim, Y. ve Sever, H. (2002). Tiirk¢e arama motorlarinda performans

Ornek: degerlendirme. Ankara: Total Bilesim Ltd. Sti.

—> Editorlii Kitap I¢inde Boliim ya da Makale

Kural: Yazar Soyadi, A. (Yayin Yili). Eser Adi. Editor (Haz./Ed.), Kitap ad:i i¢inde (sayfa

numaralart). Yaymn yeri: Yaymevi.
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Ornek: Capar, B. (1993). Bilgi isletmelerinin y6netiminde sistem yaklagimi ve sistem analizi.
' H. Keseroglu (Ed.), Jale Baysal’a armagan i¢inde (ss. 51-71). Istanbul: Istanbul
Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Kiitliphanecilik Boliimii.

—> Kurum Yayinlari
Kurumlar tarafindan hazirlanan rapor veya eserler yazarsiz olabilmektedir.

Kural: Kurum Adi (Yayin Yili). Yaymn adi. Yaym Yeri: Yayinevi.

Ornek: Tirk Kiitiiphaneciler Dernegi. (1995). 2000°e 5 kala kiitiiphaneciligimiz ve bilgi
' hizmetleri. Ankara: Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi.

—> Ceviri kitaplar

Kural: Yazar Soyadi, A. (Yaymn Yil). Kitap adi (Ad1 Soyadi, Cev.). Yaymn yeri: Yayinevi,
Kaynak Yapitin Yaym Yil.

Ornek: Bloomberg, M. ve Evans, G. E. (1989). Kiitiiphane teknisyenleri i¢in teknik hizmetlere
giris. (N. Tuncer, Cev.). Ankara: Tiirk Kiitliphaneciler Dernegi.

—> Elektronik Kitap

Kural: Yazar Soyadi, A. (Yaym Yil). Kitap Adi.Yayn Yeri: Yaymevi. URL adresinden erigildi

/veya doi.

Ornek: Sencan, 1. ve Dogan, G. (2017). Bilimsel yayinlarda kaynak gésterme, tablo ve sekil
olusturma rehberi: APA 6 kurallar: (2.bs.). Ankara: Tiirk Kiitliphaneciler Dernegi.
http://www.tk.org.tr/APA/apa_2.pdf adresinden erisildi.

Ornek: Leorke, D. ve Wyatt, D. (2019). Public libraries in the smart city. Singapore: Springer
Singapore. doi:10.1007/978-981-13-2805-3

— Tez
Kural: Yazar Soyadi, A. (Yayin Yili). Tez Adi. Enstitii Adi, Tezin Tirt, Yer.
Ornek: Karci, E. (2017). Osmanli hiikiimetlerinin ~ saglhik  politikalart  (1908-1914).

(Yaymmlanmamis doktora tezi). Gaziosmanpasa Universitesi, Sosyal Bilimler
Enstitiisti, Tokat.

—> Veri Tabaninda Yer Alan Tez
Kural: Yazar Soyadi, A. (Yayin Yil). Tez Adi. Enstitii Adi, Tezin Tird, Yer.

Ornek: Karci, E. (2017). Osmanli hiikiimetlerinin saghk politikalar: (1908-1914). (Doktora
Tezi). Yok Tez Katalogu veri tabanindan erisildi.

—> Yazar1 Olmayan Eser
Kural: Eser (Yaymn Yil1). Yaym Yeri: Yayinevi.

Omek:  Redhouse ¢agdas Tiirkge—Ingilizce sozliigii. (1985). Istanbul: Redhouse.
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—> Popiiler Dergi Makalesi
Yazari Belli

Kural: Yazar Soyadi, A. (Yil, Giin Ay). Makale Adi. Dergi Adh, cilt (say1), sayfa numarasi.

Erkun, R. C. (1995, 1 Mart). Basili yayinciligin muhtemel gelecegi: Elektronik
yayincilik. PC Magazin Tiirkiye, (16), 58-68.

Yazar1 Belli Degil

Ornek:

Kural: Makale Ad1 (Y1l, Ay). Dergi Ads, cilt, sayfa numarasi.

Ornek: Gelecegin PC’leri geliyor. (1995, Nisan). PC World Tiirkiye, 50, 40-44.

—> Bilimsel Dergi Makalesi

Tek Yazarl

Kural: Yazar Soyadi, A. (Yayin Yili). Makale adi. Dergi Adh, cilt(say1): sayfa numarasi.
Ornek: Ersoy, O. (1994). Egitimde kiitiiphane. Tiirk Kiitiiphaneciligi, 8(2), 91-94.

Cok Yazarh

Kural: Yazar 1, Yazar 2 ve Yazar 3 Soyadi, A. ... Yazar Soyadi, A.(Yayin Yil1). Makale Adu.
Dergi Ad, cilt (say1): sayfa numarasi.
Erkan, S., Tugrul, B., Ustiin, E., Akman, B., Sendogdu, M., Kargi, E., ... Kan, T. G.

Ornek:
Hacettepe Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Dergisi, (23), 108-117.

—> Gazete Makalesi
Kural: Yazar Soyadi, A. (Yil, Giin Ay). Makale Adi. Gazete Ad:, sayfa numarasi.

Ornek: Turan, R. (2008, 26 Mayis). Bugiinlere nasil geldik?. Hiirriyet, 22.

—> Yabanci Dilde Makale

Kural: Yazar Soyadi, A. (Yayin Yili). Makale Adi. Dergi Adh, cilt (say1): sayfa numarasi.

Slone, D. J. (2003). Internet search approaches: The Influence of age, search google, and

Ornek: experience. Library and Information Science Resarch, 25(4), 403-418.

—> Elektronik Makale

Kural: Yazar Soyadi, A. (Yayin Yili). Makale Adi. Dergi Adi, cilt(say1): sayfa numarasi. URL
adresinden erisildi / veya doi.
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Ornek: Polat, C. ve Akkaya, M. A. (2018). Toplumsal kiiltiir kurumu olarak halk kiitiiphaneleri:
Cankirt halk kiitiiphanelerinin olanaklar ve hizmetler durum haritasi. Ankara
Universitesi  Dil ve Tarih-Cografya  Fakiiltesi Dergisi, 58(1), 534.
doi:10.33171/dtcfjournal.2018.58.1.26

Ornek: Odabas, H., Odabas, Z. Y:‘ ve Polat, C. (2008). Universite dgrencilerinin okuma
alisgkanhigi: Ankara Universitesi 0Ornegi. Bilgi Diinyasi, 9(2), 431-465.
http://bilgidunyasi.xyz/index.php/bd/article/view/330 adresinden erisildi.

Not: DOI veya URL adresi olan diger bilgi kaynaklari da benzer yaklagimla kaynakc¢ada
belirtilmelidir.
—> Bildiri

Yayimlanmis

Yazar Soyadi, A. (Yayin Yilh). Bildiri Adi. Editér (Ed.). Kitap Ad: i¢inde (sayfa

Kural: . .
numarasi). Yaym Yeri: Yayinevi.

Binici, K. (2012). Ulusal akademik dergilerin niteligini olumsuz etkileyen nedenler ve

Ornek: A . L
e dergilerin erisim durumu. F. Subasioglu, O. G. Tamdogan ve T. Fenerci (Ed.), Bilgi
Eksenli  Kuram ve Uygulamalar: Sorgulayici ve Coziimleyici Yaklasimlar
Sempozyumu 31 Mayis—2 Haziran 2012, Urgiip, Nevsehir i¢inde (ss. 437-454).
Ankara: Ankara Universitesi.
Yayimlanmamis

Kural: Konusmaci Soyadi, A. (Y1l). Bildiri Adi. Toplanti Adi, sunulmus bildiri, Toplant1 Yeri.
URL adresinden erisildi.

Tonta, Y. (2006, 11 Subat). Bilgi Yonetiminde Son Gelismeler: Amazoogle, Isbirligi ve

Ornek: Acik Erisim.  Akademik  bilisim’06,  sunulmus  bildiri,  Denizli.
https://ab.org.tr/ab06/0zet/162.html adresinden erisildi.
Ornek: Kigik, M. E. (1999). Internette bilgi kaynaklarimin kataloglanmasi: Metadata

standartlari. V. Tirkiye’de internet konferansi, sunulmus bildiri, Ankara.

—> Ansiklopedi Maddesi

Kural: Yazar Soyadi, A. (Yaym Yili). “Madde Adi”. Yapit Adi (cilt no: sayfa no) Yaym Yeri:

Yayinevi.
= . Ersoy, O. (1973). Kagit ve Kagitgilik. Tiirk Ansiklopedisi (XXI: 112-115). Ankara: Milli
Ornek: e -
Egitim Bakanlig.
—> Rapor

Kural: Kurum Ad1. (Yayin Yili). Rapor Adi (Rapor No). Yayimn Yeri: Hazirlatan Kurulus.

Tiirk Sanayiciler ve Is Adamlar1 Dernegi. (1999). Tiirkiye ‘de mesleki ve teknik egitimin
veniden yapilandiriimasi (Rapor No: TY/184/1999). Istanbul: Tiirk Sanayiciler ve
Is Adamlar1 Dernegi.

Ornek:

16


https://doi.org/10.33171/dtcfjournal.2018.58.1.26
http://bilgidunyasi.xyz/index.php/bd/article/view/330
https://ab.org.tr/ab06/ozet/162.html

—> Yasa ve Yonetmelikler
Kural: Yasa Adi. (Kabul Edildigi Yil). Yayin Adi, Say1, Giin Ay Yil.

Ormek:  ilkogretim ve Egitim Kanunu. (1961). T.C. Resmi Gazete, 10705, 12 Ocak 1961.

8. KISALTMALAR LISTESI

Tezde cok kullanilan birden fazla olusmus terimler i¢in bas harfleri kullanilarak kisaltma
yapilabilir. Bu durumda yapilan kisaltma ilk gectigi yerde parantez iginde bir kez agiklanmalidir.
Ayrica, bunlar “KISALTMALAR?” bashig altinda alfabetik sirayla sunulmalidir. Biiyiik harflerle
yapilan kisaltmalarda genellikle nokta kullanilmaz. Ancak askeri kelimelerin kisaltmalarinda ve

diger baz1 6rneklerde nokta konulmasi geleneklesmistir. Ornegin;

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi (TBMM) Kara Kuvvetleri Komutanlig (K.K.K.)
Amerika Birlesik Devletleri (ABD) Devlet Su Isleri (D.S.1)
Kaynak Kredi Destekleme Fonu (KKDF) Milattan énce/Milattan sonra (M.O./M.S.)

Cografi yonlerin (Dogu, Bati, Gliney Bati, Kuzey Dogu) kisaltmalarinda, yonlerin Tiirkgelerinin ilk
harfleri kullanilmahdir (Ornegin; D, B, GB, KD gibi).
9. TABLOLAR (CIZELGELER) VE SEKILLER (GRAFIKLER)

Tablo baslig1 ve agiklamalari tablonun iistiine yazilmali, metin alani satir bagindan baslatilmalidir.

Hazirlanacak tablo ve sekiller; yapilan isi, anlatilmaya calisilan diisiinceyi veya elde edilen verileri

daha etkili olarak yansitacak nitelikte olmalidir.

Hazirlanan tablo ve sekil tez metni icerisinde, ilk defa deginildikleri sayfada ya da hemen sonraki

sayfada yer almalidir. Birbirleri ile ilgili ¢ok sayida tablo ve sekil ayni1 sayfa lizerinde yer alabilir.
Tablo ve sekiller, her boliimde birbirlerinden bagimsiz olarak numaralandiriimalidir. Ornegin;
—> Birinci Boliim’iin Tablo ve Sekilleri:

Tablo 1.1: Cinsiyete gore egitim durumu

Sekil 1.1: Klasik anlayista kalite maliyet iligkisi

— Ikinci Bolim’iin Tablo ve Sekilleri:

Tablo 2.1: 1950-1960 donemi enflasyon gostergeleri

Sekil 2.1: Kirsal turizm dongiisii

Tablo 1.1: Cinsiyete gore egitim durumu

Cinsiyet
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Egitim Durumu  Bay Bayan Toplam
[kogretim 20 12 32
Ortadgretim 15 8 23
On Lisans 2 1 3
Lisans 6 4 10
Lisansiistii 2 2 4
Toplam 45 27 72
Kaynak: (Bilir, 2008, s. 155)
Sekil 1.1: Klasik anlayista kalite maliyet iliskisi
MALIVET
£l ; zlive
Min
M
Optizmum HATA (W)

Kaynak: (Bayrak,1997, s. 88)

—> Formiiller

Formiillere metin igerisinde deginilirken “Formiil 1.1” seklinde yazilmali ve boliim i¢indeki sirasina

gbre numaralandirmalidir. Ornedin; x ve y mal iireten bir firmanin toplam masraf fonksiyonu

Formiil 1.2°de verilmistir.

Y=a+B (1.1)

TC=10x? — 2xy + Y (1.2)

10. BAZI KAVRAMLARIN INGILIZCE KARSILIKLARI

Tiirkce

Ingilizce

Cankir1 Karatekin Universitesi

Cankir Karatekin University

Sosyal Bilimler Enstitiisii

Institute of Social Sciences

Yiiksek Lisans Tezi Master’s Thesis
Doktora Tezi Ph.D. Dissertation
Dr. Ogr. Uyesi Assist. Prof. Dr.
Dog. Dr. Assoc. Prof. Dr.
Prof. Dr. Prof. Dr.

11. TEZIN COGALTILMASI
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—> Sosyal Bilimler Enstitlisii’'ne teslim edilen tezlerin hi¢ bir kopyasinda silinti, kazint1 vb.

olmamali; el yazisiyla veya baska bicimde diizeltme, ekleme, ¢ikarma yapilmamalidir.
—> Tez kopyalarinin ¢ogaltilmasi orijinal tezden yapilmalidir.

—> Yiiksek Lisans tezleri, tez savunmasina girerken 1 adet Enstitii, 5 adet jiiri iiyelerine (3 asil, 2
yedek tiye) gonderilmek tizere toplam 6 adet spiral ciltli ya da dosya iginde ciltsiz olarak hazirlanir

ve ilgili Anabilim Dalina teslim edilir.

—> Tezin tam metni, Enstitii tarafindan onaylanan kopyasi ile ayni1 olmak tiizere, tek bir pdf dosyasi
olarak hazirlanir. Tiirkge ve Ingilizce yazilmis olan 6zet sayfalarmim her biri ayr1 ayr1 pdf dosyas1

olarak hazirlanir ve CD/DVD halinde Enstitiiye teslim edilir.

—> Her tez i¢in “Tezlerin Cogaltilmasi ve Yayimu icin Izin Belgesi” doldurulmalidir.
—> Tez yazari tarafindan “Tez Veri Giris Formu” doldurulmalidr.
(http://www.yok.gov.tr/tez/veri_giris5.htm)

—> Veri tabani i¢in hazirlanan dosyalara isim verirken yazar adi ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi

icerdigi asagidaki sekilde eklenmelidir:
Tez sahibi adi-soyadi-tez.pdf
Tez sahibi adi-soyadi-ozet-tr.pdf

Tez sahibi adi-soyadi-ozet-ing.pdf
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EK - 1: Sayfa Diizeni Ornegi
A4 Kagit Boyutu (21 x 29.7 cm)

|<—>

3cm
— METIN BLOGU Sy
4 cm (15 cm x 24 cm) 2,5cm
i 2,5¢cm
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EK- 2: Dis Kapak Ornegi

N

% 14 punto, Koyu,
GANKIRI KARATEKIN Sayfa Ortalanacak,
s / Satir Araligi 1.5

T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUST
ANABILIM DALI

16 punto, Koyu,
Sayfa Ortalanacak, - \D

En Fazla 3 Satir, > TEZIN I
Satir Aralig1 1.5

Hazirlavanin Adi SOYADI

14 punto, Koyu,
[ i ; S Ortal k
YTUKSFE LISANS TEZI ayfa Ortalanaca

Damsman
Unvam Adi SOYADI

Cankar: — 202.,
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EK- 3: I¢ Kapak Ornegi

I.C.
14 punto, Koyu,

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI Sayfa Ortalanacak,
/ Satir Aralig1 1.5

SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU

ANABILIM DALI

16 punto, Koyu,
Sayfa Ortalanacak, > TEZIN ADI
En Fazla 3 Satir,
Satir Aralig1 1.5

Hazirlavanmm Adi SOYADI

ORCID: .......

14 punto, Koyu,
Sayfa Ortalanacak

YUKSEK LISANS TEZI

12 punto, Koyu, Damsman
Sayfa Ortalanacak \ Unvam Adi SOYADI

Bu cahsma [Tex Destekleyen Kurnmun Adi] tavafindan [Prgfe Noj nolu Yiksek

Lisans tez projesi olarak desteklenmigtir.

Cankir - 202,
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EK- 4: icindekiler Sayfasi Ornegi .
ICINDEKILER

BILIMSEL ETIK BILDIRIMI

1. GIRIS

2. BOLUM BASLIGI (Birinci Diizey Bashk)
2.1. ikinci Diizey Alt Boliim Baslig1
2.2. Ikinci Diizey Alt Boliim Bashg
2.3. Ikinci Diizey Alt Béliim Baslhig
2.4. Ikinci Diizey Alt Boliim Bash@

3. BOLUM BASLIGI (Birinci Diizey Ana Bashk)
3.1. Ikinci Diizey Alt Boliim Bashg
3.2. Ikinci Diizey Alt Béliim Baslhig
3.2.1. Ugiincii Diizey Alt Béliim Baslhig
3.2.2. ikinci Diizey Alt Béliim Bashig1
3.3. Ikinci Diizey Alt Boliim Bash@
3.4. Ikinci Diizey Alt Béliim Baslhig

4. BOLUM BASLIGI (Birinci Diizey Ana Bashk)
4.1. Ikinci Diizey Alt Boliim Basligi
4.2. Ikinci Diizey Alt Boliim Bashg
4.3. Ikinci Diizey Alt Béliim Bashig
4.4. Ikinci Diizey Alt Boliim Bashg

5. SONUC VE ONERILER

EKLER
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EK -5a: Bilimsel Etik Bildirim Sayfasi (Doktorg / Tez.li Yiiksek Ifisans)

BILIMSEL ETIK BILDIRIMI
Doktora / Yiiksek Lisans tezi olarak hazirladigim [Tezin Bagshgi] adli ¢alismanin Oneri
asamasindan sonuc¢lanmasina kadar gegen siirecte bilimsel etie ve akademik kurallara 6zenle
uydugumu, tez i¢indeki tiim bilgileri bilimsel ahlak ve gelenek ¢ergevesinde elde ettigimi, tez yazim
kurallarina uygun olarak hazirladigim bu calismamda dogrudan veya dolayli olarak yaptigim her
alintitya kaynak gosterdigimi ve yararlandigim eserlerin kaynakgada gosterilenlerden olustugunu

beyan ederim.

vl 1202,

Imza

Ogrencinin Ad1 Soyadi
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EK -5b: Bilimsel Etik Bildirim Sayfasi (Tezsiz Yiiksek Lisans)
BIiLIMSEL ETIiK BILDIRIMIi

Tezsiz Yiiksek Lisans Donem Projesi olarak sundugum [Dénem Projesinin Baslhigi] adli ¢alismanin
Oneri asamasindan sonu¢lanmasina kadar gegen siirecte bilimsel etige ve akademik kurallara 6zenle
uydugumu, dénem projesi igindeki tiim bilgileri bilimsel ahlak ve gelenek ¢ercevesinde elde
ettigimi, donem projesi yazim kurallarina uygun olarak hazirladigim bu ¢alismamda dogrudan veya
dolayli olarak yaptigim her alintiya kaynak gosterdigimi ve yararlandigim eserlerin kaynakcada

gosterilenlerden olustugunu taahhiit ederim.

v 1202,

Imza

Ogrencinin Ad1 Soyadi
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EK -6: Tez Kabul ve Onay Sayfas1 Ornegi
TEZ KABUL VE ONAY

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
SOSYAL BiLIMLER ENSTIiTUSU MUDURLUGUNE

[Ogrencinin Adi Soyadi] tarafindan hazirlanan [Tezin Adi] bashikli bu galisma, /Savunma Sinavi
Tarihi] tarihinde yapilan tez savunma sinavi sonucunda [oybirligi/oy ¢okluguyla] basarili bulunarak
jiirimiz tarafindan [Anabilim Dalinin Adi] Anabilim Dali’nda Yiiksek Lisans tezi olarak kabul
edilmistir.

TEZ JURISI UYELERI (Unvam, Adi ve Soyadi)

Danigman . (Jirilerin isimleri yazilacaktir.) Imza: ..................

Uye . (Jurilerin isimleri yazilacaktir.) Imza: ......................

Uye . (Jirilerin isimleri yazilacaktir.) Imza: ..................
ONAY

Bu Tez, Cankiri Karatekin Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Y6netim Kurulunun ...../..../ 202..

tarth ve ........... sayil1 oturumunda belirlenen jiiri tarafindan kabul edilmistir.

Enstiti Mudiara
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EK -7: Onsoz Sayfas1 Ornegi

ONSOZ
[Tezin Adi] konusu, glintimiiz isletmelerinin rekabetgi konumlarini siirdiirmelerinde giderek 6nem

kazanan “tiiketici odakl1” yaklasimlar baglaminda {izerinde durulmaya degere bulunmustur.

Bu ¢alismanin hazirlanmasinda yardimlarini esirgemeyen danisman hocam [Danismanin Unvani
Adi SOYADI]’a; tezin yazim asamasinda ve tashihinde katkilarini esirgemeyen [kisilerin adi
soyadi]’a ve egitim hayatim boyunca yetismemde katkisi olan tiim hocalarima tesekkiirlerimi

sunmay1 bir borg bilirim.

Calismam1 tamamlamam konusunda moral ve motivasyonumu {ist diizeyde tutmama yardimci olan

aileme siikranlarimi sunarim.

Ogrencinin Adi1 SOYADI
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EK -8: Tiirkce Tez Ozeti )
OZET

Tezin Bashgi

Tezin Yazari

Danisman

Anabilim Dah :

Tezin Tiirii . Yiiksek Lisan / Doktora
Kabul Tarihi

Ozette tezin amaci, kapsami, kullanilan yontem(ler) ve varilan sonug(lar) ile bulgularin ¢ikarimlar
kisa ve agik bir tarzda belirtilmelidir. Ancak bunlar basliklar seklinde verilmemelidir. Kisacasi, bir
okuyucu veya jiri liyesi tezin 6zet kismin1 okudugunda tezin amaci, arastirma sorulari, izlenen
yontem, analiz yaklagimi ile bulgulara iliskin genel bir kanaate sahip olabilmelidir. Ozet bir sayfay

asmamalidir.

Anahtar Kelimeler: (En az 3, en fazla 5 kelime olmal1 ve aralarinda virgiil kullanilmalidir.)
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EK -9: Ingilizce Tez Ozeti (Summary)

Thesis Title
Author
Supervisor
Department
Thesis Type
Date

Keywords:

: Master’s Thesis / Ph.D

ABSTRACT
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EK -10: Kisaltmalar Listesi Ornegi

AB
a.g.e.
AS.
BM
Bol.
DPT
Fak.
FAO
GB
IMF

Ltd. Sti.

Mad.
S.

SS.
TC
Tic.
vd.

KISALTMALAR

Avrupa Birligi

Adi gecen eser

Anonim Sirket

Birlesmis Milletler

Bolim

Devlet Planlama Teskilati

Fakiilte

Gida ve Tarim Tegskilat1 (Food and Agricultural Organization)
Giimriik Birligi

Uluslararas1 Para Fonu (International Monetary Fund)
Limited Sirket

Madde

Sayfa

Sayfa sayis1

Tiirkiye Cumhuriyeti

Ticaret

Ve digerleri

30



EK -11: Tablo Listesi Ornegi

TABLO LISTESI
Tablo No Sayfa
Tablo 1.1: Tablo DaS Gt 7
Tablo 1.2: Tablo baslig1 9
Tablo1.3: 11
Tablo21 27
Tablo 3.1: 77
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EK-12: Sekil Listesi Ornegi

SEKIL LiSTESI
Sekil No Sayfa
Sekil 1.1: Sekil basligl 10
Sekil 1.2: Sekil DaSIu Gt 15
SeKil 1.3 75
SeKil 2. L 79
SeKil 3.0 86
NI 3 99
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EK-13: Kaynakca Ornegi
KAYNAKCA

Binici, K. (2020). American Psychological Association 6th edition (Turkish). Zotero Style
Repository. 1 Temmuz 2020 tarihinde https://www.zotero.org/styles?g=id%3Aapa-tr
adresinden erisildi.

Ersoy, O. (1994). Egitimde kiitiiphane. Tiirk Kiitiiphaneciligi, 8(2), 91-94.

Karct, E. (2017). Osmanli hiikiimetlerinin saglik politikalart (1908-1914). (Doktora Tezi). Yok tez
katalogu veri tabanindan erisildi.

Kurbanoglu, S. S. (2004). Kaynak gosterme el kitab. Universite ve Arastirma Kiitiiphanecileri
Dernegi yayinlari. Ankara: UNAK.

Kiiciik, M. E. (1999, 19 Kasim). Internette bilgi kaynaklarinin kataloglanmasi: Metadata
standartlari. V . Tiirkiye’de internet konferansi, sunulmus bildiri, Ankara.

Leorke, D. ve Wyatt, D. (2019). Public libraries in the smart city. Singapore: Springer Singapore.
doi:10.1007/978-981-13-2805-3

Odabas, H., Odabas, Z. Y. ve Polat, C. (2008). Universite 6grencilerinin okuma aliskanligi: Ankara
Universitesi 0rnegi. Bilgi Diinyasi, 9(2), 431-465.
http://bilgidunyasi.xyz/index.php/bd/article/view/330 adresinden erisildi.

Polat, C. ve Akkaya, M. A. (2018). Toplumsal kiiltiir kurumu olarak halk kiitiiphaneleri: Cankir1
halk kiitiiphanelerinin olanaklar ve hizmetler durum haritas1. Ankara Universitesi Dil ve Tarih-
Cografya Fakiiltesi Dergisi, 58(1), 534. doi:10.33171/dtcfjournal.2018.58.1.26

Sencan, 1. ve Dogan, G. (2017). Bilimsel yayinlarda kaynak gosterme, tablo ve sekil olusturma
rehberi: APA 6 kurallari (2.bs.). Ankara: Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi.
http://www.tk.org.tr/APA/apa_2.pdf adresinden erisildi.

Tonta, Y. (2006, 11 Subat). Bilgi Yénetiminde Son Gelismeler: Amazoogle, Isbirligi ve Acik Erigim.
Akademik bilisim’06, sunulmus bildiri, Denizli. https://ab.org.tr/ab06/0zet/162.html adresinden
erisildi.
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EK -14: Ozgecmis Ornegi
OZGECMIS

KISISEL BILGILER

ORCID

Ad1 Soyadi

Dogum Yeri

Dogum Tarihi

LISANS EGIiTiM BILGILERI

Universite

Fakiilte

Bolim

YUKSEK LISANS EGITIM BIiLGILERI

Universite

Enstiti

Anabilim Dali

YABANCI DIiL BILGISI

Ingilizce

YDS(....) YOKDIL (....) TOEFL (....) EILTS(....)

iS DENEYIMI

Calistig1 Kurum

Gorevi/Pozisyonu

Tecriibe Stresi

KATILDIGI

Kurslar

Projeler

[LETISIM

Adres

E-mail
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TEZ KILAVUZUNUN HAZIRLANMASINDA YARARLANILAN KAYNAKLAR

Binici, K. (2020). American Psychological Association 6th edition (Turkish). Zotero Style
Repository. 1 Temmuz 2020 tarihinde https://www.zotero.org/styles?q=id%3Aapa-tr
adresinden erisildi.

Kurbanoglu, S. S. (2004). Kaynak gosterme el kitab. Universite ve Arastirma Kiitiiphanecileri
Dernegi yayinlari. Ankara: UNAK.

Sencan, I. ve Dogan, G. (2017). Bilimsel yayinlarda kaynak gosterme, tablo ve sekil olusturma
rehberi: APA 6 kurallari (2.bs.). Ankara: Tirk Kiitiiphaneciler Dernegi.
http://www.tk.org.tr/APA/apa_2.pdf adresinden erisildi.
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